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Pokud víte, že budete muset některou svou povinnost vyplývající ze smlouvy porušit, musíte o tom druhou stranu včas informovat. Bez ohledu na to, jestli budete informovat o změně smlouvy nebo jestli ji nemůžete plnit z důvodu vyšší moci, musíte druhou stranu o této skutečnosti preventivně informovat, aby se podle toho mohla včas zařídit a omezila další případné škody.
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Upozornění:  
Jde pouze o vzor. Užívejte a upravujte jej s rozmyslem. Pokud byste měli jakékoliv pochyby nebo nejasnosti, spojte se s námi a zajistěte si kvalifikovanou právní podporu. Vzory nejsou totiž právní službou ani právní službu nenahrazují. Proto si dovolujeme vyloučit naši případnou povinnost hradit újmu, která by komukoliv použitím těchto dokumentů vznikla. Použitím nebo upravením těchto dokumentů se práva na náhradu takové případné újmy vzdáváte.

[Adresát]
[Ulice a čp. ]
[PSČ a město]
 
[Datovou schránkou/Osobně/Doporučenou poštou]
 
V [∙] dne [∙]
Oznámení o porušení smluvní povinnosti
Vážení,
dovoluji si Vás oslovit v době, která je jistě nelehká pro každého podnikatele, a to ve věci [Smlouvy o …] uzavřené dne [∙] mezi [název / jméno a příjmení, IČO, se sídlem] a [název / jméno a příjmení, IČO, se sídlem] (dále jen „Smlouva“).	
[bookmark: _1fob9te]Aktuální stav šíření pandemické nákazy virem COVID-19, který se zásadně dotknul i našeho fungování, je naprosto mimořádnou situací. Vlivem karanténních a krizových opatření a v souladu s doporučeními vládních orgánů [uveďte hlavní důsledek] bylo nutné fakticky přerušit naše podnikání / došlo k podstatnému propadu našich příjmů / došlo k omezení výrobních kapacit / došlo k přerušení dodávek našich partnerů.
Ačkoli činíme veškerá další vnitřní opatření, abychom minimalizovali dopady výše uvedených okolností na naše podnikání, dojde / může na naší straně bezprostředně dojít k porušení našich povinností vyplývajících ze Smlouvy. Jedná se zejména o tyto povinnosti [uveďte například] včasná úhrada odměny / dodání služeb / poskytnutí jiného plnění. Pevně věříme, že se nám v dohledné době podaří plnění závazků obnovit a děkujeme Vám za pochopení.  
 
S pozdravem
Za [∙]


___________________________
Jméno: [∙] 
Funkce: [∙] 

